Gobierno del Estado de México

GOBIERNO DEL 3 ESTADG DE ;
ESTADO DE yMEXICOK SALU D Secretaria de Salud

MEXICO i1 poder de servirt SECRE TARIA DE SALUD instituto de Salud del Estado de México

%2023. Aho del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Toluca de lLerdo, México, a 31 de octubre de 2023
No. de Oficio: 208A00000/ g28 /2023

LICENCIADO

JOSE FERNANDO MATA GOMEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 21, fraccion I, inciso c) de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, por este medio hago de su conocimiento que a partir de la
fecha 31 de octubre de 2023, le he desighado como Responsable del Archivo de Concentracién del
Instituto de Salud del Estado de México.

En virtud de lo anterior y en consideracion a lo establecido en el articulo 31 de la Ley en comento, y demas
normativa aplicable, guedan bajo su responsabilidad las siguientes funciones:

V1.

VI

VI

Xl.

Asegurar y describir los Fondos Documentales bajo su resguardo, asi como la consulta de los
Expedientes;

Recibir las Transferencias Primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades o areas
administrativas productoras de la documentacion gue resguarda;

Conservar los Expedientes hasta cumplir su Vigencia Documental de acuerdo con lo establecido en el
Catdlogo de Disposicidon Documental;

Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracién de los Instrumentos de Control
Archivistico previstos en esta Ley y en sus disposiciones reglamentarias;

Participar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracion de los criterios de Valoracién y
Disposicion Documental;

Promover la Baja Documental de los Expedientes que integran las Series documentales gque hayan
cumplido su Vigencia Documental y, en su caso, plazos de conservacion y gue no posean valores
historicos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

Identificar los Expedientes gue integran las Series documentales gue hayan cumplido su Vigencia
Docurmental y gue cuenten con valores histéricos, y que serdn transferidos a los Archivos Histéricos de
los Sujetos Obligados, segln corresponda;

integrar a sus respectivos Expedientes, el registro de los procesos de Disposicion Documental,
incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;

Publicar, al final de cada afo, los dictamenes y actas de Baja Documental y Transferencia Secundaria,
en los términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos en el Archivo de
Concentracién por un periodo minimo de siete afos a partir de la fecha de su elaboracién;

Realizar la Transferencia Secundaria de las Series documentales que hayan cumplido su Vigencia
Documental y posean valores evidénciales, testimoniales e informativos al Archivo Histérico del Sujeto
Obligado, o al Archivo General del Estado segun corresponda; y

Las que establezca el Consejo Estatal, y las disposiciones juridicas aplicables.
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Sin otro particular, envio a usted un cordial saludo. r'/ “g‘i& @’7‘@9{2&_:
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