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"2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

Subdireccién de Sen}icios Gene__raleé y Control Patrimonial
CIRCULAR

Toluca, Estado de Méxicb;3131 de iuiio de 2024
‘Num. de oficio: 208C0101320300L/ 2363/ 2024

CC. COORDINADORES, DIRECTORES, SUBDIRECTORES,

JEFES DE UNIDAD, JEFES DE. DEPARTAMENTO, DIRECTORES DE HOSPITALES, - :
JEFES DE JURISDICCION SANITARIA Y DE REGULACION, SUEM, CENTRO ESTATAL DE LA
TRANSFUSION SANGUINEA Y LABORATORIO ESTATAL DE SALUD PUBLICA e
PRESENTES

En atencién al oficio nimero 208C01010100005/A/00227/2024 suscrito por el Lic. Marco Antonio Lira Sanchez Tltular del Organo Interno
de Control de este Instituto y derivado de la auditorfa ndmero 041-0039- 2024 denomlnada “Auditoria Administrativa al Activo Fijo al
control, registro, baja y destino final de Bienes Muebles del ISEM en la Subdireccion-de Servicios Generales y Control Patrimonial, por el
periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2023”, asi como de la Accidn de Mejora: 1, relatrva ala Observacron No. 1- Deﬁc;encnas en
la captura sobre el registro de bienes muebles en el Slstema de Control Patrimonial (SICOPA) que a la Ietra dlce

“Exhortar de manera oficial d los Responsables del Reglstro y Cantrol del Activo Fl_/o de Ius Unidades Medlcas y/o Admm/stratlvas del ISEM, dar
cumplimiento a lo establecido en la POBALIN 004, reportando. de manera oficial 1os resu/tados determlnados medlante Acta Admmistmtlva de
verificacion fisica a efecto de actualizar dicho Sistema confoerme: al: marco normative.” : :

Y atendiendo al oficio No. 23400005010100|/038/2024 suscrlto por Jorge Humriberto Teran Romero, Subdlrector de Blenese lnmuebles
del Gobierno del Estado de México, mediante el cual reporta que del analms realizado al SICOPA se encontré que de 930
registros, 29,460 presentan un estatus de “No_ldentifi cado" obedeciendo a-una mala captura o falta de regrstro ded f, ast. 'oh10
diversas inconsistencias. Al respecto me permito-éxhortarle:a girar sus lnstruccmnes al Servidor Piblico Responsable del Activo Fuo dela
Unidad a su digno cargo, a fin de dar cumphmlento alo SIgmente ) :

LINEAMIENT.OS PARA LA -AC’FUALIZACIGN Y DEPUR‘ACION DEL SISTE‘MA', SI'COPA

1. Llevar a cabo la reclasificacion de los blenes enel modulo de “Movimientos”, apartado ”Blenes seleccronando la ‘opcidn “Modificar”,
a fin de corregir el estatus de “No /dent/f/cado” i ‘

2. Verificar y de ser necesario, corregir; registrar y depurar en cada uno de los bienes correspondlentes asu Unldad marca, modelo, afio
de adquisicién, valor, estado de uso y datos de seguro. o : s

a) Requisitos para modiﬁcacién'en el rubro ”valor” “serie” y “ntimero de motor”; oficio de solititud, original de Acta Admmlstratlva con
participacién del Organo Interno de Control Tarjeta de Resguardo actualizada y copia leglble de la Factura. h

b) Requisitos para la baja por error de captura” y “duplicidad”; oﬂcxo de solicitud, original de Acta Admmlstratlva con participacién del
Grgano Interno de Control, Tarjeta de Resguardo actualizada yformato de Baja SICOPA. :

Contindta al reverso...

Manuel Gémez Pedraza nim. 212, col. Zoplloca!co C. P. 50050, Toluca, Estado de México.
Tel.: 722 226 17 90 Ext. 64316 y 64317 isem. -serviciosgrales@edomex.gob.mx
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3. Eﬁ aquellos casos en que cuenten con bienes en los que el sistema SICOPA no reconoce la marca, modelo, descripcién o algln otro
dato, deberén informarlo al correo electrénico isem.sgbienesmuebles@edomex.gob.mx, indicando el campo o dato que no reconoce el
sistema, adjuntando las capturas de pantalla del SICOPA, el soporte documental que acredite las caracteristicas del bien (factura, pedido,
contrato, etc.); donde se refleje la marca, submarca, modelo, serie, descripcion etc., y/o evidencia fotogréfica del bien y de la placa de
identificacion del mismo, afin de que ei Departamento de Bienes Muebles realice las gestiones pertinentes ante la Direccién General de
Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México, a efecto de que se solvente la problen atica'y se
pueda dar de alia el bien. e

4. Realizar el analisis, depuracion y act "allzacmn de la “Plantilla de sector Auxiliar” ya que d un total &rvidores ptiblicos

registrados, solamente 15,521 tienen b;enes baJo su: resguardo

No omito mencionar que es de su responsablhdad venﬂcar que todos los bienes en uso y posesnon de Ja;Unidad, se encuentren
debidamente registrados en el sistema SICOPA en estricto apego-a las pohtlcas de reglstro emltldas por la Contaduria General
Gubernamental dependiente de la Secretatfa de Finanzas; registrando los bienes'de acugrdq al afio de,adq lisicion:

e  Para el afio 2017 y anteriores, que tengan un costo mayor a los 17 salarlos m|n|mos
e A partir del afio 2018, los bienes que tengan un costo mayor a las 35 UMA’ '

Sin mas por el momento, me es grato enviarle un »c'ordiéalsaludo.
' s

R SUBD:PEC(‘!OM DE SERVICIOS
Atentamente S GENE‘?.M ES Y. CONTROL PATRIMONIAL
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. rén e
Subdirectora de Servicios Generales y Control Patrlmomal

c.c.p. Lic. Marco Antonio Lira Sanchez.- Titular del C')r'ga'no interno de Controi
Lic. Octavio Lépez Zamitiz.- Coordinador de Admlmstracnon ¥ Fmanzas
Lic. Briana Denisse Haro Enriquez, Directora:de; Admnmstracnon B
Mtra. Michelle Adriana Avila Bustos.- Encargad‘ "del Despacho. del Departamento de Bienes Muebles
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