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72024, Afio del Bicentenario de Ia Ereccidn del Estado Libre v Séberano' de México”

Subdireccidn de Servicios Generales y Control Patrimonial

CIRCULAR

Toluca, Estado ple México, 7.de agosto de 2024
Num. de oficio: 208C0101320300L/2463/2024

CC. COORDINADORES, 'DIRECTORES, SUBDIRECTORES,

JEFES DE UNIDAD, JEFES DE. DEPARTAMENTO, DIRECTORES DE HOSPITALES,

JEFES DE JURISDICCION SANITARIA Y DE REGULACION, SUEM, CENTRO ESTATAL DE LA
TRANSFUSION SANGUINEA Y LABORATORIO ESTATAL DE SALUD PUBLICA

PRESENTES

En atencién al oficio nimero 208CO10101000OS/A/00227/2024 suscrxto por-eltic. Marco Antonio Lira Sén'chez": Titular del Organo Interno
de Control de este Instituto y derivado de la-auditorfa ndmero 041-0039-2024 denominada- “Auditorfa Admmlstratlva al Activo Fijo al
control, registro, baja y destmo final de Blenes Muebles-del ISEM en la Subdlrecuon de Serv1c1os Generales y: Control Patrimonial, por el
periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2023” asi como de la Accién de Mejora 2 relativa a Ia Observacron No. 2-Deficiencias en
el Control y Registro de Bienes Muebles en Unidades: Medlcas que a la letra dlce : ‘

“Establecer estrategias de registro y control, en coordmacmn entre los Responsables de Act/vo Fijo y el Departamento de Blenes
Muebles, en llevar a cabo las Conciliaciones Mensuales de Activo Fijo, a efecto de cons:derar la viabilidad de mcorporar el
numero de bienes conforme a inventario fisico, dando eI segwmlento correspondlente para dar cumpllmlento alo establec:do :
en el Manual de Procedimientos para el Control de Activo FI_/O R i C

Al respecto le exhorto gire sus amables mstruccnones al Serv:dor Pubhco Respohsable del Activo Fijo de la Unidada sqidbig‘n‘a- cargo; a fin-
de dar cumplimiento a Iosngunente : L I . : R T L

LINEAMIENTOS PARA LLEVAR A CABO LA CONCILIACION MENSUAL DE ACT] IVO FIJO

1. Las conciliaciones de activo fijo deberan remitirse dentro de los pnmeros 10 dias hébiles de cada mes 3 ests Subdlrecmon para su
andlisis y verificacién por el Departamento dé Bienes Muevbles de no ser asi, sera constderada como extemporanea '

2. Las conciliaciones del mes de agosto de 2024 y subsecuentes, deberan ser presentadas medlante el formato oﬁcual actualizado,
denominado “Conciliacién Mensual:de Activo Fijo"” (208C0101300000L -255-24) el cual se ericuentra pubhcado enla Blbli teca Vlrtua! del
ISEM, contemplando las sxgwentes cuentas .

e 1241 Mobiliario y EqUipo de Administracién

® 1243 Equipo e lnstrumental Medlco y de Laboratono
® 1244 vehiculosy Equipo de Transporte

® 1246 Magquinarias, otros Equos y Herramientas.

® 1247 Colecciones, obras de'arté'y objetos valiosos

e 7729 Bienes Muebles e Inmuébles en Comodato

3. A partir de la fecha se presentars dentro del formato Mmencionado, la-tonciliacién de los registros que se encuentrar en el Sistema de °
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"2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”
Subdireccion de Servicios Generales y Control Patrimonial

Control Patrimonial (SICOPA) indicando el niimerg de bienes con su importe por-cuenta (numeral 12 del formato), asi como la diferencia
entre estos saldos y los registrados en el Sistema de inventarios de Activo Fijo (SIA) (numeral 15 del formato).

4. Los numerales 18, 19 y 20 del formato de Conciliacién Mensual, serdn llenados por el Departamento de Bienes Muebles, por lo cual se -
dejaré en blanco por la Unidad Aplicativa y se devolvera requisitado junto con la validacion y el oficio de respuesta.

5.En el numeral 22 del formato de Concmacnon Mensual, deberd describir las observaciones generales relatlvas arblene en transferencna,
- bienes pendientes de recibir flSlcamente, bajas pendlentes extravios, etc. : et

6. En el numeral 23 del formato de Conciliacién Mensual, deberd describir las observaciones referentes a lés diferencias que se presentan
entre los sistemas SIA'y SICOPA, justificando los movimientoes que se‘presenten entre cada mes reportado y consrderando que el sistema
SICOPA debera sufnr cambios constantemente como consecuencia dé su depuracxon

7. La Conciliacién Mensual, deberé contar. ¢on. Ia evidencia documental que avale los mov1m|entos aphcados durante el mes a conciliar
(altas, bajas, trasferencias) anexando, el formato-oficial denominado ”Plantllla Vehlcular” (208C0101300000L 028—24) y un listado de
bienes adosados/adherldos alaobra.

8. Para los bienes adosados/adheridos a la obra;, debera anexarse un listadoen formato hbre que contenga el desglose de cada uno de
los bienes con su nimero de NIC/CEA, descripcion, costo. umtano y costo total al flnal : :

f

9. Todos los formatos, deberan ser validados tanto por eITltuIar/Admlmstrador de la Umdad asf como por el Servnd £ Pablice
del Activo Fijo. :

Por lo anterior, me permito solicitar a usted que las Umdades que nose encuentran al corriente en el envio delasi co
al mes de julio de 2024, deberan remitirlas al Departamento de Bieries Muebles ‘e un plazo no mayor a 10-dia
de la recepcion del presente, considerando que el mcumpllmlento a Ia presente serd reportado al Organo Interno de Control para los
efectos correspondientes a que haya lugar. ‘ : : S

Sin mas por el momento, me es grato enviarles un cordial saludo.

Atentamente R sr‘mmw CHANGDE SERVICIOS i oy
GENERALES Y CONT rROL PATRIMONIAL

07 if\GG 202&

c.c.p. Lic. Marco Antonio Lira Sénchez.- Titular del Organo Interno de Control. "m’ E %

Dr. Rodrigo Alberto Rodriguez Brisefio.- Coordinador de Salud. "< v /
Lic. Octavio Lépez Zamitiz.- Coordinador de Administracién y Finanzas. ’

Lic. Briana Denisse Haro Enriquez.~ Directoia-de Administracién.

Mtra. Karla Jimena Fuentes de la Sancha. Encargada del Despacho de la Subdireccién de Atencién Médica.

Mtra_ Michelle Adriana Avila Bustos.- Encargada del Despacho del Departamento de Bienes Muebjes.

Subdirectora de Servicios Generales y Control Patrimonial

SGD: 1152101
Archivo/Minutario
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