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"2025, Bicentenario de ia vida municipal en el Estado de México”.

Coordinacién de Administracion y Finanzas
Direccion de Administracion
Subdireccién de Servicios Generales y Control Patrimonial

CIRCULAR

Toluca, Estado de México, 31 de enero de 2025
Nam. de oficio: 208C0101320300L/0375/2025

CC. COORDINADORES, DIRECTORES, SUBDIRECTORES, DIRECTORES DE HOSPITALES, JEFES DE
UNIDAD, , JEFES DE JURISDICCION SANITARIA Y DE REGULACION,
SUBDIRECCION DE URGENCIAS DEL ESTADO DE MEXICO, CENTRO ESTATAL DE LA TRANSFUSION
SANGUINEA Y LABORATORIO ESTATAL DE SALUD PUBLICA

PRESENTES

En apego al Acuerdo por el que se establecen las Politicas, Bases y Lineamientos, en Materia de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Servicios de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo del Estado de
México, y sus modificaciones publicadas en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 8 de agosto de 2017, especificamente a las
POBALINES 004, 012, 013, 026 y demés normatividad vigente. Al respecto, le solicito gire sus amables instrucciones al Servidor Publico
Responsable del Activo Fijo de Ia Unidad a su digno cargo, a fin de dar cumplimiento a los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA BAJA Y DESTINO FINAL DE ACTIVO FIJO 2025

2. Factor de baja: obsolescencia, desuso o inservible.

3. Responsabilidades:
o Elestado de uso de los bienes, cuando estos presenten averias irreparables o sean obsoletos para su uso, debera ser reportado
por el Resguardatario/Usuario del bien al Responsable de Activo Fijo de la Unidad Aplicativa, quien gestionard y dard
seguimiento a los tramites hasta su conclusion.

®  Los bienes que hayan sido dados de baja deberdn concentrarse en su forma original, dentro de la Unidad Ap!icativa{ »s»alvo el

% . - i
resguardo de ellos, en tanto no se informe oficial
seran almacenados/resguardados. 1

4. Requisitos para cada tipo de bien
1. Mobiliario y Equipo de Oficina:

a) Formato de Baja de Mobiliario y Equipo de Oﬁ;ciina~:e(2-08£010130000L—O35-24).
b) Listado SIA, resaltando con plumén fluorescentédos bienes adar de baja, debida

de la Unidad Aplicativa y el Responsable de Activo Fijo.
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2. Equipo de Cémputo:
a) Formato de Baja de Equipo de Computo (208€010130000L-259-24).
b) Listado SIA, resaltando con plumén fluorescente los bienes a dar de baja, debidamente firmados por el Titular/
Administrador de la Unidad Aplicativa y el Responsable de Activo Fijo.

c) Dictamen Técnico emitido por la Direccion de Infraestructura Tecnoldgica y Comunicaciones del Gobierno del Estado de
México.

3. Equipo e Instrumental Médico y/o Electromecénico: -
a) Formato de Baja de Equipo e instrumental Médico y/o Electromecanico (208C010130000L-254-24).
b) Dictamen Técnico emitido por el Departamento de Mantenimiento a Equipo Médico y Electromecanico.
¢) Para el caso de bienes que sean menores a 10 afios de uso, debera anexarse un Acta circunstanciada en original, que incluya
un listado con el nimero de inventario y descripcién de los bienes, justificando su baja.
d) Listado SIA, resaltando con plumoén fluorescente los bienes a dar de baja, debidamente firmados por el Titular/
Administrador de la Unidad Aplicativa y e} Responsable de Activo Fijo.

Nota: Las bajas vehiculares deberdn ser tramitadas ante esta Subdireccién a través del Departamento de Administracion de Riesgos y
Control del Transporte y una vez que se cuente con la baja de placas, se daréd seguimiento a dicha solicitud ante el Departamento de

Bienes Muebles.

Una vez realizada la baja dentro del Sistema SIA, deberan remitirse el oficio de solicitud de baja del Sistema SICOPAY el listado de Bienes
para Baja SICOPA (ZOSCO101300000-056/2024), anexando las Tarjetas de Resguardo con el Estado de uso “inservible" debidamente
cznceladas y copia del Dictamen Técnico para el caso de equipo de computo. :

5. Generalidades:

a) Cada oficio de solicitud de baja podré contemplar como méaximo 100 bienes, ejemplo: si alguna Unidad desea dar de Baja 300
pienes debera remitir 3 oficios de solicitud de baja, cada uno con la documentacion soporte cérrespondiente al tipo de bieny
especificandose en et oficio: ntGmero de bienes menares a 35 UMA's, niimero de bienes mayoresa 35 UMA's, nuimero total de
hienes, monto total de los bienes, peso total estimado de los bienes a.dar de baja, ubicacion fisica de los bienes a dar de baja.
b) Cada uno de los formatos de baja deberd contener los nimeros de {nventario en orden descendente, agrupados por centro
de costo (para el caso de fas Jurisdicciones) y especificando en el apartado de Obsgr?ac_ionés, el namero de oficio al que
corresponda la soficitud; y deberdn ser enviados tanto en medio impresb {(formato PDF) t_:émq,ér)‘.archivo electrénico (formato
Excel), tomando en cuenta que de existir alguna diferencia en el propic formato, les séra d-ewejté Ia documentacion.

¢} Los formatos deberan ser firmados y validados, Gnicamente por los Titulares y/o Administradores de cada Unidad Aplicativa;

de no ser asi, la documentacioén serd devuelta.

6. Conclusion

E! procedimiento termina una vez que los bienes han sido dados de baja tanto del Madulo de Activo Fijo del Sistema de Inventarios de
Almacén (SIA) como del Sistema de Control Patrimonial (SICOPA} y se lleve a cabo la enajenacion de los hienes. b\
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En referencia a las Unidades que serén transferidas al IMSS Bienestar conforme al Convenio de Coordinacién que establece la forma de
colaboracién en materia de personal, infraestructura, equipamiento, medicamentos y demés insumos asociados para la prestacion
gratuita de servicios de salud, para las personas sin seguridad social, que celebran la Secretarfa de Salud, Servicios de Salud del Instituto
Mexicano del Seguro Social para el Bienestar, los trdmites de baja se encuentran suspendidos de acuerdo a la circular niimero
208C0101320300L/2894/2024, hasta que se den indicaciones respecto a dicho tema.

Sin més por el momento, me es grato enviarles un cordial saludo.

Atentamente

c.c.p. Dr. Rodrigo Alberto Rodriguez Brisefio.- Coordinador de Salud.
Lic. Octavio Lépez Zamitiz.- Coordinador de Administracion y Finanzas.
L.C. Ulises Horacio Santiago Vega.- Director de Administracidn.
Dr. Francisco Said Cerrillo Gutiérrez.- Encargado del Despacho de la Subdireccién de Atencién Médica.
Mtra. Michelle Adriana Avila Bustos.- Jefa del Departamento de Bienes Muebles.

Archivo/Minutario
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