
1/ Unidad Solicitante 2/ Fecha de Captura 

3/ Tipo de Insumo 
4/ Hoja:                  de  

 

Núm.  5/ Clave  6/ Descripción de Material  7/ Presentación  8/ Unidad de Medida  9/ Cantidad  
10/ Peso estimado 

en kilos 
11/ Lote 

12/ Fecha de 
Caducidad  

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

11         

12         

13         

14         

15         

16         

17         

18         

19         

20         

 

13/ Total de Renglones 14/ Total de Claves 

 15/ Autorizó  16/ Elaboró  

     

 
Responsable de la Unidad Aplicativa 

(Nombre y Firma) 

 Responsable de la Administración de la Unidad Aplicativa 

(Nombre y Firma) 
 



 

 

 

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO 

 Controlar y registrar correctamente los insumos médicos que por sus características y 
condiciones ya no son aptos para su uso o consumo.

 El formato se genera en original y copia, el original se entrega al 
Departamento de Bienes Muebles y la copia se queda en la Unidad Aplicativa que la elaboró.

1 Anotar el nombre de la unidad aplicativa. 

2 
Anotar el día, mes y año (dd/mm/aaaa) de captura de la 
información. 

3 Indicar el medicamento, placas, insumos dentales, etc. 

4 Anotar el número de hoja, ejemplo hoja 1 de 2, hoja 2 de 4, etc. 

5 Anotar la clave del medicamento. 

6 Describir el nombre del medicamento, Material o Insumo. 

7 
Describir el tipo de presentación (frasco, caja, ampolleta, pieza, 

etc.). 

8 Describir la medida de la presentación (mililitros, gramos, etc.). 

9 Anotar cantidad a reportar. 

10 Anotar el peso aproximado en kilogramos, del insumo reportado.  

11 Anotar número de lote del insumo reportado. 

12 Anotar el día, mes, año (dd/mm/aaaa) de caducidad del insumo. 

13 Anotar el número total de renglones que se utilizaron.  

14 
Anotar con letra el número total de claves de insumos que se 
utilizaron. 

15 
Anotar el nombre completo y firma del Responsable de la Unidad 
Aplicativa que reporta los insumos. 

16 
Anotar el nombre completo y firma del Responsable de la 

Administración de la Unidad Aplicativa que reporta los insumos.  
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