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ACTA DE LA SEGUNDA REUNION DE TRABAJO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE AR
DE LA SECRETARIA DE SALUD (SIASS/02/2024)

Con fundamento en lo establecido en el articulo 2, fraccion Il, el articulo 11, fraccion Il, vy
de la Ley Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Muni
Ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, a las 11:10g horas del dia 18 de diciembreg
realizo la Segunda Reunion de Trabajo del Sistema Institucional de Archivos de la S
Salud, de manera virtual a través de la plataforma Microsoft Teams; para lo cual se red
la. Mtra. Laura Raquel Vazquez Barrera, Coordinadora Administrativa y Responsal
Coordinadora de Archivos, C. Maricela Colin Arana, Jefa, E "A" de Proyecto, C. Claudia R
Vega, Secretaria "C", C. Maria Del Carmen Ortega Hernandez, Secretaria "C", C. Lu
Verdeja, Jefe "B" De Proyecto, C. Maria Elena Trejo Colin, Analista "A", Lcda. Itzel Guada
Carranza, Jefa "A" de Proyecto, Lcda. Rosalinda Alva Arriaga, Analista "A", C. Claudia San
Jefa "A" de Proyecto, C. Maria del Carmen del Perpetuo Socorro Estévez Saenz de Sid
"A", Lcda. Carmen Georgina Medina Zamudio, Secretaria "A", Ing. Armando Ruiz Velazqg
“C", Mtra. Erika Lorena Cruz Montoya, Secretaria "B", Lic. Gilda Herrera Gonzalez, Jefa ¢
de Apoyo Administrativo, Leda. Lidia Iveth Garcia Aguirre, Trabajadora Social, C. Viridia
Guadarrama, Secretaria "C", Lic. Jessica Irais Estrada Nunez, Analista Especializada O "A
Guadalupe Alamilla Gonzalez, Analista "A", Lcda. Alma Lilia Ayala Hernadndez, Lideresa,
Proyecto, C. Natali Davila Bernal, Disenadora Grafica, M.AP. Silvia Guadalupe Carde
Psicologa, Mtra. Estela Daniela Carrillo Lopez, Secretaria Particular de Director Gener
Albarran Roman, Subdirector de Normatividad, Registro e Igualdad de Género, para lley
siguiente orden del dia:

Declaratoria de quérum

Lectura y Aprobacion del Orden del dia
Seguimiento de Acuerdos

Actualizacion de Grupo Interdisciplinario

Actualizacion integrantes Sistema Institucional de Archivos (Directorio
Areas Operativas)

Informe de Cumplimiento de Programa Anual de Desarrollo Archivist
(PADA) de la Secretaria de Salud 2024

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de la Secretaria de Sa
2025

Programa de Formacion en Gestion Documental y Administracion
Archivos 2025

Calendario de reuniones de trabajo del Sistema Institucional de Archij
2025

10 Asuntos Generales

© O 89 o0 nunpwWN-~

1. Declaratoria de Quérum
La Responsable del Area Coordinadora de Archivos, dio la bienvenida a las y los asisten
asistencia a través de la plataforma, encontrandose presentes las servidoras y servidor
convocados previamente, por lo que realizo la declaratoria de qudérum legal.

Acto seguido se continud con el siguiente punto del orden del dia.
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2. Lectura y Aprobacién del Orden del Dia
En desahogo del segundo punto la Responsable del Area Coordinadora de Archivos,
asistentes expresar si desean agregar algun tema en el orden del dia o asuntos g
habiendo asuntos que agregar y no existiendo comentario alguno, se aprobé por u
orden del dia.

Acto seguido se continud con el punto tres del orden del dia.

3. Seguimiento de Acuerdos

A continuacién la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, refirié el estado que guardan los

- siguientes acuerdos:

I. Acuerdo GISS/03/2024/01. Referente a la actualizacién de los Integrantes del Grupo

Interdisciplinario de la Secretaria de Salud el acta para publicacion se encuent
de firmas, pendiente por concluir.

Acuerdo GISS/03/2024/02.- Referente a la actualizacién de los Integrantes
Institucional de Archivos de la Secretaria de Salud el acta para publicacién se ¢
proceso de firmas, pendiente por concluir.

Acuerdo GISS/03/2024/03 La Responsable del Area Coordinadora de Archiv
gestiones correspondientes para que se publicara el Inventario General Ar
Secretaria de Salud en el portal oficial de la misma, quedando publicado en
Informacion Archivistica con lo cual a quedando atendido y concluido.
Acuerdo GISS/03/2024/04 La Responsable del Area Coordinadora de Archiv
gestiones correspondientes para que se publicara la Guia Simple de Arg
Secretaria de Salud en el portal oficial de la misma, quedando publicado en
Informacion Archivistica con lo cual a quedando atendido y concluido.
Acuerdo GISS/03/2024/05 La Responsable del Area Coordinadora de Archiv

Archivo General del Estado de México quedando en espera de las observaciones o el
dictamen correspondiente, para poder llevar a cabo la publicacién, acuerdo pendiente por

concluir.
VI.

atendido y concluido.

En ese mismo sentido se solicité a los integrantes del Sistema Institucional de Arch
levantando la mano el estatus de los acuerdos, quedando aprobados por unanimidad.

Acto seguido se continud con el siguiente punto del orden del dia.

4. Actualizacion de Grupo Interdisciplinario
Continuando con el punto cuatro del orden del dia, la Responsable del Area Coot
Archivos, derivado del cambio de titular de la Unidad de Informacion, Planeacion, Prg
Evaluacion y con la finalidad de dar cumplimiento a los Articulos 50 y 54 de la Ley d
Administracion de documentos del Estado de México y Municipios enuncio la actual
Grupo Interdisciplinario de:

nanimidad el

Acuerdo GISS/03/2024/06 La Responsable del Area Coordinadora de Archivos mediante
correo electronico envio el enlace del resumen de la evaluacién semestrg
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Titular Unidad Administrativa

LCDA. CINDY AGLAY VILCHIS PEREZ

Unidad de Informacidn, Planeacién, Programacion y Evaluacién
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Acuerdo GISS/04/2024/01.-Los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos de
de Salud se dan por enterados que, de que se ha actualizado el Grupo Interdiscif
acuerda que la Responsable del Area Coordinadora de Archivos realizara las gesti
comité de Transparencia y la Unidad de Modernizacién con la finalidad de lleva
publicacion del acta de esta reunion de trabajo como referencia de la actualizacié
Lasuntos que haya lugar.

a Secretaria
blinario vy se
pnes con el
r a cabo la
Ny para los

En ese mismo sentido se solicitd a los integrantes del Sistema Institucional de Arch
levantando la mano el punto cuatro del orden del dia, quedando aprobado por unanim

Acto seguido se continud con el siguiente punto del orden del dia.

5. Actualizacién integrantes Sistema Institucional de Archivos (Directorit
Operativas)

Continuando con el punto cinco del orden del dia, la Responsable del Area Coo
Archivos, menciond la actualizacion de la siguiente integrante del Sistema Ins
Archivos:

vos, aprobar
idad.

b de Areas

rdinadora de
[itucional de

Responsable de correspondencia Unidad Administrativa

Subdireccion de Prevencidn, Promocion y Vinculacidon

3 VETH
LCDA. LIDIA IVETH GARCIA AGUIRRE Mexiquense de Salud Mental y Adicciones

del Instituto

Acuerdo GISS/04/2024/02 Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria
dan por enterados que, de que se han actualizado dos integrantes del Sistema Inst
Archivos y se acuerda que la Responsable del Area Coordinadora de Archivos y
gestiones con el Comité de Transparencia de la Secretaria de Salud y la Unidad de Maq
del Instituto de Salud del Estado de México con la finalidad de llevar a cabo la publicad
de esta reunion de trabajo como referencia de la actualizacién y para los asuntos que h

|
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En ese mismo sentido se solicité a los integrantes del Sistema Institucional de Archiv
algun comentario al respecto, expresarlo en este momento o aprobar levantando la m
cinco del orden del dia, quedando aprobado por unanimidad.

Acto seguido se continud con el siguiente punto del orden del dia.

6. Informe de Cumplimiento de Programa Anual de Desarrollo Archivistico (
Secretaria de Salud 2024

Continuando con el punto seis del orden del dia, la Responsable del Area Coordinadora
comentd que les fue enviado el Informe de Cumplimiento de Programa Anual d
Archivistico (PADA) de la Secretaria de Salud 2024 via electronica con anticipad

conocimiento, valoracion, aprobacion y dispensa de lectura, y solicito a los asistentes

comentarios o bien su voto de aprobacion, quedando aprobado por unanimidad y cor

acuerdo.
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Acuerdo GISS/04/2024/03 Toda vez que ha sido aprobado el punto 6 del orden

unanimidad, los integrantes del Sistema Institucional de Archivos acuerdan que la R

del Area Coordinadora de Archivos realizara las gestiones con el Comité de Transpa
Secretaria de Salud y la Unidad de Modernizaciéon del Instituto de Salud del Estado,de
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xesponsable
rencia de la
México, con |

of

° ® ) ° ® ® ° o, °

- 08’
4

ACTA DE LA SEGUNDA REUNION DE TRABAJO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE SALUD (SIASS/02/2024)

_C\.\\_—

e




GOBIERND DEL
ESTADO DE
MEXICO

ESTADO DE

MEXICO
iEl poder da servir!

o

'SALUD

W

"2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México"

la finalidad de llevar a cabo la publicacién del Informe de Cumplimiento de Programa Anual de

Desarrollo Archivistico (PADA) de la Secretaria de Salud 2024, en el Portal de la Secret3

antes del 31 de enero de 2025.

ria de Salud

Acto seguido se continud con el siguiente punto del orden del dia

7. Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de la Secretaria de Salud

2025

Para el desahogo del séptimo punto del orden del dia, la Responsable del Area Coordinadora de

Archivos, comentd que les fue enviado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

(PADA) de la

Secretaria de Salud 2025 via electréonica con anticipacion para su conocimient®, valoracion,

aprobacion y dispensa de lectura, y solicito a los asistentes enunciar sus comentarios g

de aprobacion, quedando aprobado por unanimidad y con el siguiente acuerdo.

bien su voto

Acuerdo GISS/04/2024/04 Toda vez que ha sido aprobado el punto 7 del orden
unanimidad, los integrantes del Sistema Institucional de Archivos acuerdan que la
del Area Coordinadora de Archivos realizard las gestiones con el Comité de Transpd
Secretaria de Salud y la Unidad de Modernizacién del Instituto de Salud del Estado de
la finalidad de llevar a cabo la publicacién del Programa Anual de Desarrollo Archivi

del dia por
Responsable
rencia de la
México con
stico (PADA)

de la Secretaria de Salud 2025, en el Portal de la Secretaria de Salud antes del 31 de engro de 2025.

Acto seguido se continud con el siguiente punto del orden del dia.

8. Programa de Formacién en Gestién Documental y Administracién de Archiy
En seguimiento al orden del dia en el punto ocho, la Responsable del Area Coo
Archivos, comentd que les fue enviado el Programa de Formacion en Gestion O
Administracion de Archivos 2025, via electrénica con anticipacién para su conocimient
aprobaciéon y dispensa de lectura, y solicitd a los asistentes enunciar sus comentarios ¢
de aprobacion, quedando aprobado por unanimidad y con el siguiente acuerdo.
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Acuerdo GISS/04/2024/05 024/05 Toda vez que ha sido aprobado el punto 7 del orde
unanimidad, los integrantes del Sistema Institucional de Archivos acuerdan que la
del Area Coordinadora de Archivos realizara las gestiones con el Comité de Transpa
Secretaria de Salud y la Unidad de Modernizacion del Instituto de Salud del Estado de
la publicacién del Programa de Formacion en Gestién Documental y Administracion

n del dia por
Responsable
rencia de la
México, para
de Archivos

12025 de la Secretaria de Salud, en el Portal de la Secretaria de Salud antes del 31 de eng¢ro de 2025.

Acto seguido se procedio a desahogar el siguiente numeral del orden del dia.

9. Calendario de reuniones de trabajo del sistema Institucional de Archivos 2025

Siguiendo el orden del dia correspondié desahogar el punto nimero 9, Calendario de
trabajo del Sistema Institucional de Archivos 2025, que en esta ocasion, sometio
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, el siguiente calendario:

reuniones de

A votacion la

Acuerdo GISS/04/2024/06 Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos ag
unanimidad el Calendario de reuniones de trabajo del Sistema Institucional de Archiy
la aclaracion de que las fechas y horario pueden cambiar dependiendo de las 3

robaron por
0s 2025, con
ctividades y
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REUNION DE TRABAJO FECHA HORA SL_ .
PRIMERA REUNION 23 DE ENERO 2025 | )
SEGUNDA REUNION 17 DE JULIO DE 2025 11:00 HRS » 1l
TERCERA REUNION 11 DE DICIEMBRE DE 2025 Q@é
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| necesidades de las unidades administrativas.

10. Asuntos Generales
Siguiendo el orden del dia correspondid desahogar el punto niumero 10 Asuntos gene
esta ocasion, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos comenté que €
noviembre del presente ano, fueron publicados en la Gaceta del Gobierno los
TECNICOS PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA DE EXPEDIENTES FiSICOS D
CONCLUIDOS A LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION DE LAS DEPENDENCIAS Y G
AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO. Y de
Archivo General del Estado de México estara dando capacitacidon en 2025.

Asi mismo menciond que se llevd a cabo el dia 17 de diciembre una reunién con
Archivo General del Estado de México y se realizo la revision de las fichas técnicas de \
serie documental, las cuales principalmente tienen observaciones en la funcién que ¢
serie, descripcién del contenido de la serie documental la descripcién de la activida
documentales.

En ese mismo sentido se solicité a los integrantes del Sistema Institucional de Archiv
algun comentario al respecto, expresarlo en este momento o aprobar levantan
quedando aprobado por unanimidad.

La Responsable del Area Coordinadora de Archivos pregunté a los presentes si existia
adicional que los presentes quisieran presentar o comentarios.

Finalmente, al no haber algun tema adicional que los presentes quisieran presentar o
Yy una vez desahogados los puntos contenidos en el Orden del Dia, la Responsa
Coordinadora de Archivos, agradecio a los presentes su asistencia a la Segunda Reunig
del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Salud del 2024, y se dio por
reunion a las once horas con veintisiete minutos del dia dieciocho de diciembre
veinticuatro, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron, para los fine

lugar.

MTRA. LAURA RA L VAZQUEZ BARRERA
COORDINADORA ADMINISTRATIVAY
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS
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